
 

 

 

 

Alhamdulillah telah diselesaikan buku Pedoman Teknis pemanfaatan e-Pustaka 

Sekretariat DPRD Provinsi Sumatera Barat. Dengan telah meningkatnya kebutuhan literasi 

dan kepustakaan, e-Pustaka ini dapat menjadi bukti dan tonggak pelayanan prima dan 

dukungan penuh Sekretariat DPRD Provinsi Sumatera Barat terhadap hal dimaksud. 

Semoga e-Pustaka dan Pedoman Teknis ini dapat dimanfaatkan sebagaimana 

mestinya untuk manfaat yang sebesar-besarnya... Wassalam 

 

                                                           Padang, 11 Oktober 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROSEDUR PEMINJAMAN BUKU PADA E-PUSTAKA  

SEKRETARIAT DPRD PROVINSI SUMATERA BARAT 

 

1. Sebelumnya anggota harus melakukan pendaftaran sebagai anggota aktif pada 

perpustakaan Sekretariat DPRD Provinsi Sumatera Barat. Jika sudah memiliki kartu 

anggota dan memiliki nomor anggota maka dapat melakukan peminjaman. 

2. Pustakawan dapat masuk laman Backoffice pada aplikasi, seperti gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lalu setelah itu isikan username dan password pada kolom isian Backoffice, setelahnya 

klik Sign In. 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

4. Lalu akan tampil menu pada Beranda sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Lihatlah panel kiri, disana terdapat menu program yang terkait dengan kegiatan 

pencatatan peminjaman dan pengembalian koleksi, yaitu menu Sirkulasi. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Untuk melanjutkan melakukan peminjaman dan pengguna sudah memiliki kartu 

anggota, pilih sub menu “Entri Peminjaman”, dan masukan “No. Anggota” pada kolom 

yang tertera pada aplikasi e-Pustaka, seperti gambar berikut : 

 

7. Maka akan muncul data ringkas dari anggota yang sedang bertransaksi, seperti contoh 

gambar berikut ini : 



 

8. Masukkan kode koleksi dengan cara memindai kode bar, membaca pita magnetik, 

membaca RFID kartu anggota, atau mengetikkan langsung kemudian menekan tombol 

enter pada keyboard. 

Jika pemasukan kode koleksi berhasil, maka data ringkas koleksi tersebut akan tampil pada 

Keranjang Peminjaman, seperti gambar contoh berikut: 

 

 

  

 



9. Untuk menyimpan transaksi peminjaman, klik tombol Simpan yang ada di atas form 

entri peminjaman. Dan selesai.  

 

 

 


